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Tembipota: Tetd mba’erekopy ha rembiapoita fiangarekoha tekome’mby rupive.
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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS (PO)

ASOCIADOS AL MAPA DE PROCESOS (Aprobado por Res. EG N° 101/2025) Y
APROBADOS POR LOS RESPONSABLES DE LOS PROCESOS

SCI - MECIP 2015 - Aio 2025

> RELATIVAS AL AMBIENTE DE CONTROL:

Procedimiento de denuncias sobre conductas contrarias a:

e Politicas Operacionales aprobadas por Resolucion EMG N° 117/2023.
e Codigo de Buen Gobierno V.3 aprobado por Resolucion EMG N° 105/2024.
e Codigo de Etica V.3 aprobado por Resolucion EMG N° 104/2024.

> RELATIVAS AL MAPA DE PROCESO:

I.- MISIONAL

MACROPROCESO 1 GESTION NOTARIAL PARA LA PROTECCION DE BIENES Y
ACTUACIONES DEL ESTADO

RESPONSABLE PRINCIPAL: DIRECTOR/A GRAL. JURIDICO Y NOTARIAL

PROCESOS: 1.1 Gestion de actos protocolares y extraprotocolares del
Poder Ejecutivo y OEE.
1.2 Gestion de regularizacion de bienes registrables del
Estado y de Comunidades Indigenas.
1.3 Gestion de guarda y custodia de titulos de bienes del
Estado.

RESPONSABLES: Director/a Notarial

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

e Manual de procedimientos DGJ - Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 118/2023.

e Instructivo de la Direccion General Juridica y Notarial p/ entrega de informes y
trabajos realizados en el area. - Aprobado por: la Direccion General Juridica y
Notarial — DGJN.

Sandra Elizeche

Elaborado por: Salustiana Sosa

Tembihecha: Toiko ichugui temimoimby jehechapyrd omohenda, ofiongatu, ofiangareko ha omba’apo sakdva ombokuatiateévo tetd mba’erekopy ha rembiapoita.
Vision: Ser una institucion de referencia en cuanto al ordenamiento, guarda, custodia y transparencia de la documentacion legal de bienes y actuaciones del Estado.
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MACROPROCESO 2 GESTION JURIDICA PARA LA PROTECCION DE BIENES Y
ACTUACIONES DEL ESTADO

RESPONSABLE PRINCIPAL: DIRECTOR/A GRAL. JURIDICO Y NOTARIAL

PROCESOS: 2.1 Analisis, gestion y respuesta juridica a consultas
referentes a documentos y procesos atinentes a las funciones
de la EMG,

2.2 Actuaciones administrativas en representacion de la EMG,
2.3 Actuaciones jurisdiccionales en representacion de la EMG,
2.4 Gestion de elaboracion de liquidacion de aranceles por
gastos administrativos de la EMG,

2.5 Fiscalizacion de actos de destruccion de valores y otros
documentos en desuso.

RESPONSABLES: Director/a Juridico

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

e Manual de procedimientos DGJN - Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 118/2023.

e Instructivo de la Direccion General Juridica y Notarial p/ entrega de informes y
dictamenes. Aprobado por: la Direccion General Juridica y Notarial.

e Instrucciones y reglamento para participacion en procesos de destruccion de billetes
y valores. Aprobado por: Resolucion de la MAI N° 23 /18-03-2015.

Sandra Elizeche

DD 207 Marissa Giménez
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II.- DE APOYO
MACROPROCESO 3 GESTION TACTICA Y OPERATIVA
RESPONSABLE PRINCIPAL: SECRETARIA/O GENERAL
PROCESOS: 3.1 Gestion Gerencial Tactica (Soporte a la MAIl y a la Alta

Direccion),

3.2 Gestion Operativa y de Articulacion Interna y Externa
(conjuga la coordinacion externa (articulacion) con la gestion
administrativa interna (operatividad diaria),

3.3 Gestion de Planificacion y Desarrollo Institucional (este
proceso se centra en el ciclo Planear — Hacer (Proyectos) —
Verificar (Seguimiento) a nivel estratégico).

RESPONSABLES: Secretaria/o General, Asistente de Mesa de Entrada, UTA,
Asistente de Planificacion y Desarrollo.

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

e Manual de procedimientos de la S.G. - Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 027 /2024.

e Procedimiento de gestion de denuncias por falta de ética - Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 115/2024.

e Politicas de comunicacion de la EMG - Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 061/2024.

e Protocolo de violencia laboral con perspectiva de género - Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 084/2024.

e Manual para la estandarizacion de formatos de documentos internos y externos -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. EMG N° 49/2020.

e Requisitos para la protocolizacion de actas y recepcion de las administraciones -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 067/2023.

e Version 3 de la mision, vision y valores éticos de la EMG - Aprobado por: la MAI y
CCI. Resolucion EMG N° 111/2024.

e Estandarizacion de conceptos a incluir en las liquidaciones de aranceles - Aprobado
por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 046/2025.

e Requisitos indispensables para dar entrada a solicitudes de inscripcion de
loteamientos - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N°
037/2024.

e Reglamento interno de la EMG - Aprobado por: la MAI y homologado por el
VCHGO. Resolucion EMG N° 008/2024.

e Guia metodologica para la revision y actualizacion de la gestion por procesos
(MECIP 2015) - Aprobado por: la MAI y CCI. Resolucion EMG N° 089/2025.

e Manual de procedimientos para la actualizacion de la politica de control interno -
Aprobado por: la MAI y CCI. Resolucion EMG N° 015/2025.

e Metodologia de revision del PEI - Aprobado por: la MAI y CCI. Resolucion EMG N°
042/2024.
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Plan de accion y estructura del tablero de indicadores - Aprobado por: la MAI y el
CCI. Resolucion EMG N° 058/2025.

Simplificacion de tramites administrativos en OEE y Modernizacion del Estado
mediante la tecnologia - Ley 6562/2020, Ley 7179/2023 - Aprobado por: la MAl y
responsable de area. Resolucion EMG N° 029/2025 y Resolucion EMG N°
132/2025.

Actualizacion de la conformacion del Comité de Rendicion de Cuentas al Ciudadano
- Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 031/2024.
Creacion de la Unidad de Transparencia y Anticorrupcion (UTA) para gestion
transparencia e integridad institucional y del apartado de transparencia activa del
portal - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 62/2020.
Actualizacion de cargos y funciones de la UTA 2025 - Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 003/2025.

Integridad, transparencia y prevencion de la corrupcion, Leyes 7389/2024,
5189/2014 y 5282/2014 y Decreto N° 2991/2019 - Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 014/2025 “Plan de rendicion de cuentas al
ciudadano 2025” y Resolucion EMG N° 075/2025 “Plan anual de transparencia e
integridad publica 2025 - PATIP 2025”.

Rosario Leiva

Elaborado por: Herndn Britez
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MACROPROCESO 4 GESTION DOCUMENTAL
RESPONSABLE PRINCIPAL: SECRETARIA/O GENERAL
PROCESOS: 4.1 Correspondencia y Tramite (Este es el proceso central

para las actividades de la SG relacionadas con la gestion
diaria de documentos.),

4.2 Archivo y Custodia,

4.3 Control de Acceso Documental,

4.4 Produccion y Normalizacion Documental (Aqui se integran
las actividades de estandarizacion de la SG.),

4.5 Disposicion Final de Documentos.

RESPONSABLES: Secretaria/o General, Asistente de Mesa de Entrada.

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

Protocolo para la recepcion, registro y derivacion de documentos oficiales -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 067/2023.
Procedimientos para la percepcion de aranceles en concepto de gastos
administrativos - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N°
046/2025 y Decretos 6151/2021 y 3976/2020.

Requisitos indispensables para dar entrada a solicitudes de inscripcion de
loteamientos - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N°
037/2024.

Recepcion de expedientes y coordinacion de agenda para actos oficiales (entrega y
recepcion de administraciones) - Aprobado por: Responsable de area. Decreto N°
1700/2009.

Procedimientos administrativos unificados para la gestion de documentos oficiales -
Aprobado por: Responsable de area. Resolucion CGR N° 872/2002.

Capacitacion técnica para la correcta conservacion del acervo documental -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 051/2025.
Gestion, guarda y conservacion del archivo notarial de la EMG - Aprobado por:
Responsable de area. Decreto N° 7552/2017.

Mecanismo de acceso a la informacion publica documental - Aprobado por: la MAI
y responsable de area. Resolucion EMG N° 014/2025.

Reglamentacion técnica para la implementacion de oficinas de acceso a la
informacion - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Decreto N° 4064 /2015.
Resguardo, confidencialidad e integridad de los archivos fisicos y digitales -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 064 /2024.
Manual para la estandarizacion de formatos de documentos internos y externos
(Reglas para elaboracion y validacion) - Aprobado por: la MAI y responsable de
area. Resolucion EMG N° 49/2020 (Capitulos 4 y 5).

Lineamientos para los procesos comunicacionales ligados a la produccion
documental - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N°
061/2024.

Tembihecha: Toiko ichugui temimoimby jehechapyrd omohenda, ofiongatu, ofiangareko ha omba’apo sakdva ombokuatiateévo tetd mba’erekopy ha rembiapoita.
Vision: Ser una institucion de referencia en cuanto al ordenamiento, guarda, custodia y transparencia de la documentacion legal de bienes y actuaciones del Estado.

25 de Mayo N2 982 e/ Tacuary y EE.UU | Teléfono: 021 423-116/7 | E-mail: emg@emg.gov.py | Asuncion — Paraguay



% ESCRIBANIA MAYOR | TEKUAI i
' DE GOBIERNO KUATIAMBOAJEHAPAVE

PARAGUAY PARAGUAI

Tembipota: Tetd mba’erekopy ha rembiapoita fiangarekoha tekome’mby rupive.
Misidn: Proteccion Juridica de los bienes y actuaciones del Estado.

-6-

Uso obligatorio del logotipo oficial y denominacion "Gobierno del Paraguay" -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 84 /2023.

Plan de racionalizacion y directrices para el uso eficiente de recursos - Aprobado
por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 029/2025.

Sistema de reciclaje interno y reduccion de papel (Implementacion de la Ley Papel
Cero) - Aprobado por: Responsable de area. Decreto N° 4845/2021.

Reduccion de la utilizacion de papel y su reemplazo por el formato digital,
simplificacion de tramites administrativos en OEE. Modernizacion del Estado,
mediante la tecnologia, reduciendo costos y el impacto ambiental - Ley 6562/2020,
Ley 7179/2023 - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N°
029/2025 y Resolucion EMG N° 132/2025.

Integridad, transparencia y prevencion de la corrupcion, Leyes 7389/2024,
5189/2014 y 5282/2014 y Decreto N° 2991/2019 - Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 014/2025 “Plan de rendicion de cuentas al
ciudadano 2025” y Resolucion EMG N° 075/2025 “Plan anual de transparencia e
integridad publica 2025 - PATIP 2025”.

Autoriza a que la EMG presente informes trimestrales y anuales de las Escrituras
Publicas via correo electronico o en forma fisica via Mesa de Entrada a la CSJ -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion CSJ 10.167/2023.

Rosario Leiva

Elaborado por: Herndn Britez
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MACROPROCESO 5 GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

RESPONSABLE PRINCIPAL: DIRECTOR/A GENERAL DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

PROCESOS: 5.1 Gestion Presupuestaria,

5.2 Gestion Contable,

5.3 Gestion Financiera Tactica y Operativa,

5.4 Gestion de Bienes Patrimoniales e Insumos Varios,
5.5 Gestion de Compras y Contrataciones de Bienes y
Servicios,

5.6 Gestion Operativa de Vehiculos de Transporte,

5.7 Gestion de Percepcion,

5.8 Gestion de Remuneraciones,

5.9 Gestion de Rendicion de Cuentas y Control Interno,
5.10 Gestion de los Servicios Generales.

RESPONSABLES: Director/a General de Administracion y Finanzas, Jefe del
Departamento de Contabilidad y Ejecucion Presupuestaria,
Jefe del Departamento de Patrimonio, Jefe del Departamento
de Unidad Operativa de Contrataciones, Jefe del
Departamento de Transporte, Jefe del Departamento de
Tesoreria, Jefe del Departamento de Liquidacion y
Remuneracion al Personal, Jefe del Departamento de
Rendicion de Cuentas y Control Interno, Encargado de la
Unidad de Servicios Generales.

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

Manual de procedimientos y actividades correspondientes a los procesos y
subprocesos que conforman las diferentes dependencias de la de la D.G.A.F. -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 029/2024.
Decreto N° 3310/2025 “Por el cual se aprueba el plan financiero y se establecen
normas y procedimientos para la ejecucion del presupuesto general de la Nacion
para el ejercicio fiscal 2025, aprobado por la Ley N° 7408 /2024”.

Ley N° 7408/2024 “Que aprueba el presupuesto general de la Nacion para el
ejercicio fiscal 2025”.

Decreto N° 3248/2025 “por el cual se reglamenta la Ley N° 7408 del 30 de
diciembre de 2024, "que aprueba el presupuesto general de la Nacion para el
ejercicio fiscal 2025”.

Decreto N° 3976/2020 “por el cual se autoriza a la Escribania Mayor de Gobierno la
percepcion de aranceles en concepto de gastos administrativos”.

Decreto N° 6151/2021 “Por el cual se autoriza a la EMG la percepcion de aranceles
en concepto de gastos administrativos”.

Resolucion CGR N° 605/2022, “Por la cual se establece la guia basica de
documentos de rendicion de cuentas que sustentan la ejecucion presupuestaria de
ingresos y gastos de las entidades sujetas de control de la CGR”.

Reglamenta el pago de remuneraciones temporales y asignaciones complementarias,
a funcionarios permanentes y comisionados a la EMG de conformidad a la Ley N°
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7408/2024 y al Decreto N° 3248/2025 - Aprobado por: la MAI y responsable de
area. Resolucion EMG N° 019/2025.

Reglamenta y se autoriza los pagos en concepto de pasajes y viaticos - con cargo a
los objetos de gastos 232 — viaticos y movilidad - y 239 — pasajes y viaticos varios -
FF 10 -, a funcionarios permanentes y comisionados de la EMG, de conformidad a
lo establecido en la Ley N° 7408/2024 y al Decreto N° 3248 /2025 - Aprobado por:
la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 023/2025.

Autorizacion para la utilizacion de tarjetas magnéticas, actualizacion de los
procedimientos y formularios de control, verificacion y consumo para el
abastecimiento de combustibles de los vehiculos de la EMG - Aprobado por: la MAI
y responsable de area. Resolucion EMG N° 026/2024.

Lic. Gloria Estela Martinez
Abg. Norma Montiel

Abg. Heriberto Alcaraz
C.P. Jorge Cabana

Lic. Francisco Villalba
Téc. Carla Chamorro

Téc. Rosa Zalazar

Lic. Gloria Estela Martinez

Elaborado por:
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MACROPROCESO 6 GESTION DEL TALENTO HUMANO

RESPONSABLE PRINCIPAL: DIRECTOR/ A DE TALENTO HUMANO - UNIDAD DE
GESTION Y DESARROLLO DE LAS PERSONAS (UGDP)

PROCESOS: 6.1 Gestion de la Capacitacion y Desarrollo de los servidores
publicos de la EMG,
6.2 Gestion y Control del Personal,
6.3 Captacion de necesidades de las areas y Seleccion e
Incorporaciéon de personal,
6.4 Gestion de Relaciones Laborales, Bienestar y Clima
laboral,
6.5 Evaluacion del Desempernio.

RESPONSABLES: Director/a de Talento Humano, Jefe del Departamento de
Legajos, Jefe del Departamento de Control del Personal.

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

Definen y Aprueban los Procedimientos y Actividades correspondientes a los
Procesos y Subprocesos que conforman las diferentes dependencias de la Direccion
General de Administracion y Finanzas de la Escribania Mayor de Gobierno -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 29/2024.

Aprueba el Reglamento General de Seleccion para Ingreso y Promocion en la
Funcion Publica. Ley N° 3857/2015.

Aprobacion de la estructura organica de la Escribania Mayor de Gobierno. Manual
de Funciones. Descripcion de puestos y perfiles de cargo de la institucion en el
marco del Decreto N° 3480/2015 — Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 14/2015.

Reglamento Interno de la EMG - Aprobado y homologado por: el VCHGO, la MAIl y
responsable de area. Resolucion EMG N° 008/2024.

Establece la obligatoriedad de la inclusion de personas con discapacidad en las
instituciones publicas. Cumplimiento de la cuota del 5% en procesos de seleccion.
Modificacion del plan de inclusion de PcD, en el marco de la Ley 2479/2004 -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 065/2024.
Protocolo de actuacion ante casos de violencia laboral con perspectiva de género —
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 84 /2024.

De la Funcion Publica y la carrera del Servicio Civil. Ley N° 7445/2025.

Ejecucion del plan de capacitacion y desarrollo. Capacitacion de funcionarios de la
EMG en el Archivo Nacional (Convenio SNC) — Aprobado por: la SNC, el ANA, la MAI
y responsable de area. Resolucion EMG N° 051/2025.

Politica de Gestion y Desarrollo del Talento Humano — Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N°57/2025.

Politica de Induccion y Reinduccion — Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 54/2025.

Reglamento Interno de Capacitacion — Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 56/2025.

Evaluacion de Bienestar y Clima Laboral — Aprobado por: la MAI y responsable de

area. Resolucion EMG N° 17/2025.
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e Proceso de evaluacion de desempeno y potencial para funcionarios permanentes,
comisionados y personal contratado de la EMG - Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 076/2025 y Resolucion EMG N°
087/2025.

Blanca Ovelar

Elaborado por: José Espinola
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III.- ESTRATEGICOS

MACROPROCESO 7 GESTION DE LA COMUNICACION
RESPONSABLE PRINCIPAL: SECRETARIA GENERAL Y DIRECTOR/A DE TIC'S
PROCESOS: 7.1 Planificacion y Gobernanza de la Comunicacion (Diserio

estratégico y coordinaciéon de los marcos de cumplimiento de la
comunicacion),

7.2 Comunicacion Interna,

7.3 Comunicacion Externa (Gestionar las relaciones con el
publico externo y la transparencia.),

7.4 Gestion Operativa y Funcional de Canales Digitales
(Responsabilidad sobre Usuarios, Permisos, Listas de difusion,
Contenidos, etc.),

7.5 Identidad e Imagen Institucional.

RESPONSABLES: Miembros del Comité de Comunicacion, Secretaria/o General,

Director/a de TIC's, Coordinadores de la UTA.

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

Estrategia y Gestion Institucional

Manual estratégico de comunicacion - Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 101/2017.

Politicas de Comunicacion de la EMG - Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 061/2024.

Mapa de Procesos de la EMG V.3 - Aprobado por: la MAI y responsable de area.
Resolucion EMG N° 101/2025.

Guia metodologica para la revision y actualizacion de la gestion por procesos
(MECIP 2015) - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N°
089/2025.

Manual para la estandarizacion de formatos de documentos - Aprobado por: la MAI
y responsable de area. Resolucion EMG N° 49/2020.

Version 3 de la mision, vision y valores éticos de la EMG - Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 111/2024.

Transparencia, Integridad y Rendicion de Cuentas

Integridad, transparencia y prevencion de la corrupcion: Basado en Leyes

7389/2024, 5189/2014 y 5282 /2014 y Decreto N° 2991/2019. Implementada via:

- Plan anual de transparencia e integridad publica (PATIP 2025) - Aprobado por: la
MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 75/2025.

- Plan de rendicion de cuentas al ciudadano 2025- Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 14/2025.

- Conformacion del Comité de Rendicion de Cuentas al Ciudadano (CRCC) -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 031/2024.
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- Creacion de la unidad de transparencia y anticorrupcion (UTA) p/ gestion de
transparencia, integridad institucional y portal de transparencia activa -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 62/2020.

- Actualizacion de cargos y funciones de la UTA 2025 - Aprobado por: la MAI y
responsable de area. Resolucion EMG N° 003/2025.

- Procedimientos de gestion de denuncias por falta de ética - Aprobado por: la MAI
y responsable de area. Resolucion EMG N° 115/2024.

Identidad, Tecnologia y Modernizacion

e Aplicacion del Decreto N° 427/2023 "Imagen Gobierno del Paraguay" - Aprobado
por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 84/2023.

e Incorporacion del logotipo de la Guarania en toda la linea grafica institucional -
Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion EMG N° 077/2025.

e Simplificacion de tramites administrativos en OEE y Modernizacion del Estado
mediante la tecnologia - Ley 6562/2020, Ley 7179/2023 - Aprobado por: la MAl y
responsable de area. Resolucion EMG N° 029/2025 y Resolucion EMG N°
132/2025.

¢ Reglamentacion de la Ley N° 6822/2021 (Servicios de confianza y validez de firmas
electronicas/digitales) - Aprobado por: la MAI y responsable de area. Resolucion
EMG N° 128/2024 y Resolucion EMG N° 132/2025.

Rosario Leiva
Elaborado por: Federico Canatta
Hernan Britez
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MACROPROCESO 8 GESTION PARA LA INCORPORACION Y USO DE LA

TECNOLOGIA

RESPONSABLE PRINCIPAL: DIRECTOR/A DE TIC'S

PROCESOS: 8.1 Gestion de Infraestructura Tecnologica y Conectividad,

8.2 Gestion de Proyectos de Innovacion y Modernizacion
Tecnologica,

8.3 Gestion de la Seguridad de la Informacion y
Ciberseguridad,

8.4 Gestion de Soporte Técnico y Mantenimiento de Equipos.

RESPONSABLES: Director/a de TIC's, Miembros del Comité de Comunicacion.

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

Gestion de Sistemas Informaticos

Res. EMG 101/2017 "Por la cual se aprueba el Manual Estratégico de
Comunicacion Interna, Externa y clasificacion de la informacion para los servidores
publicos de la EMG™.

Res. EMG 061/2024 "Por la cual se aprueban las Politicas de Comunicacion
Interna y Externas de la EMG".

Gestion de Planificacion de Sistemas Informaticos

Res. EMG N° 49/2020 "Por la cual se aprueba el Manual de Estandarizacion de la

produccion Documental en la EMG™.

Res. EMG N° 39/2020 "Por la cual se designa al funcionario Federico Canatta Sosa

como Responsable de la Seguridad de la Informacion de la EMG™.

Res. EMG N° 64/2024 "Por la cual se aprueban las Politicas de la Seguridad de la

Informacion de la EMG, dependiente de la presidencia de la Republica”.

Res. EMG N° 132/2025 "Por la cual se aprueba la Version 1 de la Politica de la

Gestion Documental de la EMG™.

Res. EMG 003/2025 Actualizacion de cargos y funciones de la UTA 2025.
Apoyo y coordinacion técnica para otorgar permisos de edicion en el portal de

transparencia a la UTA.

Res. EMG 29/2025 Que aprueba el plan de racionalizacion en la EMG.
Control técnico sobre el uso de impresoras, toners y consumo energético de

equipos.

Asistencia y asesoramientos a usuarios

Res. EMG N° 111/2015 “Por la cual se autoriza a la Direccion de Tecnologia de la
Informacion y Comunicacion (TIC’s) la creacion de cuentas de correos electronicos
para uso Institucional de los funcionarios de la Escribania Mayor de Gobierno™.

Res. EMG N° 13/ 2016 "Por la cual se autoriza la implementacion de cuentas de
correos electronicos para uso de los funcionarios de la Escribania Mayor de

Gobierno”.

Elaborado por: Federico Canatta
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MACROPROCESO 9 GESTION DE LA EVALUACION PARA LA MEJORA

CONTINUA

RESPONSABLE PRINCIPAL: AUDITOR/A INTERNO/A INSTITUCIONAL

PROCESOS: 9.1 Evaluacion Independiente y Auditoria Interna,

9.2 Autoevaluacion del Sistema de Control Interno,
9.3 Gestion de Planes de Mejoramiento y Seguimiento.

RESPONSABLES: Auditor/a Interno/a Institucional, Miembros del Comité de

Control Interno / Directores/as Generales, Directores/as,
Jefes de Area, Miembros de los demas Comités del MECIP (9.2
Autoevaluacién del Sistema de Control Interno y 9.3 Gestién de
Planes de Mejoramiento y Seguimiento).

» PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS:

Evaluacion Independiente y Auditoria Interna

9.1.1 Elaboracion y seguimiento del Plan Trabajo Anual de Auditoria - Planificacion.
9.1.2 Evaluacion del Sistema de Control Interno.

9.1.3 Ejecucion de Auditoria Interna - Ejecucion de auditorias especificas.

9.1.4 Asesoramiento y asistencia técnica en Sistemas de Gestion.

Aprobado por: la MAIL

Resolucion EMG N° 005/2021 - Por la cual se adopta el manual de auditoria
gubernamental del Paraguay y se dispone su uso obligatorio por parte de la
auditoria interna de la EMG (Elaborado por el responsable del Area).

Resolucion EMG N° 094/2024 - Por la cual se aprueba el plan y cronograma de
trabajo anual para el ejercicio fiscal 2025, de la Al de la EMG.

Resolucion AGPE N° 496/2024 - Por la cual se reglamenta el uso del sistema
integrado de la auditoria general del poder ejecutivo - SIAGPE, para su
implementacion en las auditorias internas institucionales de los organismos y
entidades dependientes del Poder Ejecutivo y se abroga la Resolucion AGPE N°
290/2017 y 271/2023.

Autoevaluacion del Sistema de Control Interno

e 9.2.1 Planificacion y Ejecucion de la Autoevaluacion - Distribucion de instrumentos

de autoevaluacion a directivos, recopilacion de datos.

e 9.2.2 Analisis de Resultados e Informes - Procesar los datos, redactar el diagnostico

final y consolidar el informe institucional.

Aprobado por: la MAIL

e Resolucion EMG N° 005/2021 - Por la cual se adopta el manual de auditoria

gubernamental del Paraguay y se dispone su uso obligatorio por parte de la Al de la
EMG.
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Resolucion EMG N° 094/2024 - Por la cual se aprueba el plan y cronograma de
trabajo anual para el ejercicio fiscal 2025, de la Al de la EMG.

Manual 2015 Norma de Requisitos Minimos para Sistemas de Control Interno
(NRM) - MECIP 2015.

Resolucion EMG N° 105/2023 - Que reafirma la adopciéon de la NRM en la EMG.
Resolucion EMG N° 97/2023 - MECIP - Acuerdos éticos por area y anexos.
Resolucion EMG N° 117/2023 - Politicas Operacionales y su Anexo.

Resolucion EMG N° 123/2024 - Que aprueba el PMI EMG 2024 - Anexo e Informe.
Resolucion EMG N° 42/2024 - Metodologia de revision del PEIL.

Resolucion EMG N° 098/2024 - Que aprueba la V.3 del PEI 2024 — 2027.
Resolucion EMG N° 111/2024 - Que aprueba la version 3 de la misiéon vision y
valores éticos de la EMG.

Resolucion EMG N° 128/2024 - que aprueba el POI - 2024-2027.

Resolucion EMG N° 015/2025 - Manual de procedimientos para la actualizacién
de la politica de control interno.

Resolucion EMG N° 50/2025 - V.3 de la Politica de Control Interno.

Resolucion EMG N° 058/2025 - Plan de accién y aprueba el Tablero de
indicadores para la medicion de los avances del PEI 2024-2027.

Resolucion EMG N° 067/2025 - Actualiza los macroprocesos, procesos y
subprocesos, y procedimientos de la A.I.I.

Resolucion EMG N° 086/2025 — Actualiza las Autoridades y Funciones MECIP.
Resolucion EMG N° 089/2025 - Guia metodologica del Mapa de Procesos de la
EMG.

Resolucion EMG N° 101/2025 - Aprueba V. 3 del Mapa de Procesos de la EMG.
Resolucion EMG N° 102/2025 - Aprueba el plan y cronograma de trabajo de la All
2026.

Resolucion EMG N° 113/2025 - Aprueba V.4 del normograma de la EMG.
Resolucion EMG N° 126/2025 - Aprueba el Analisis Critico 2025 y Anexo.

Gestion de Planes de Mejoramiento y Seguimiento

9.3.1 Elaboracion y Formalizacion de Planes de Mejoramiento - Cada area disena
sus planes, sean funcionales o institucionales.
9.3.2 Seguimiento, Monitoreo y Cierre de Acciones - Control de cumplimiento.

Aprobado por: la MAIL

Resolucion EMG N° 005/2021 - Por la cual se adopta el manual de auditoria
gubernamental del Paraguay y se dispone su uso obligatorio por parte de la Al de la
EMG (Elaborado por el responsable del Area).

Resolucion EMG N° 094/2024 - Por la cual se aprueba el plan y cronograma de
trabajo anual para el ejercicio fiscal 2025, de la Al de la EMG.

Resolucion AGPE N° 496/2024 - Por la cual se reglamenta el uso del sistema
integrado de la AGPE - SIAGPE, para su implementacion en las auditorias internas
institucionales de los organismos y entidades dependientes del Poder Ejecutivo y se
abroga la Resolucion AGPE N° 290/2017 y 271/2023.
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¢ Resolucion EMG N° 123/2024 - Que aprueba el PMI EMG 2024 - Anexo e Informe.
¢ Resolucion EMG N° 133/2024 - que aprueba el Analisis Critico 2024 y Anexo.

Alexis Alcaraz
Elaborado por: Sandra Elizeche
Rosario Leiva

Fecha de Elaboracion: | 22/12/2025
Elaborado por: Comité de Control Interno - MECIP

Aprobado por: Escribana Mayor de Gobierno, Ana Maria Zubizarreta
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