4{\ . ESCRIBANIA MAYOR | TEKUAI
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PARAGUAY PARAGUAI

Tembipota: Tetd mba’erekopy ha rembiapoita fiangarekoha tekome’émby rupive.
Misidn: Proteccion Juridica de los bienes y actuaciones del Estado.

MEMORANDUM A.I. REMB N° 27/2025

Escribania Mayor de Gobierno -

/r \Y-' ]
DE : Lic. Rocio Morales, Audltorf(/cihtgimi
Auditoria Interna Instztuczondl'L L el s
} \“: 1\} ” / / 3
REF. : Mapa de Proceso y Procedtrru\eptos de m’ﬁudttona Interna
Institucional X :;%ﬁf =

FECHA: 26/06/2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de elevar para su conocimiento y
aprobacion, el MAPA DE PROCESO ACTUALIZADO y PROCEDIMIENTOS de la Auditoria
Interna Institucional, elaborado conforme a las Normas de Requisitos Minimos (NRM) -
MECIP.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para saludarle con mi especial
consideracion y respeto.

Tembihecha: Toiko ichugui temimoimby jehechapyrd omohenda, ofiongatu, ofiangareko ha omba’apo sakdva ombokuatiateévo tetd mba’erekopy ha rembiapoita.
Visién: Ser una institucion de referencia en cuanto al ordenamiento, guarda, custodia y transparencia de la documentacién legal de bienes y actuaciones del Estado.

25 de Mayo N2 982 e/ Tacuary y EE.UU | Teléfono: 021 423-116/7 | E-mail: emg@emg.gov.py | Asuncién — Paraguay
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s ESCRIBANIA MAYOR
+# DE GOBIERNO

PARAGUAY

TEKUAI -
KUATIAMBOAJEHAPAVE

PARAGUAL

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos

SUBPROCESO: ELABORACION DE PLAN DE TRABAJO

Solicitar informe de
riesgo

Solicitar a las dependencias la

identificacion y evaluacion de

los riespos que afectan a sus
procesos

Memorandum/Informe

Anélisis y Evaluacion de
Riesgos (IPGR)

y aprobacién

Consolidacién, analisis

Elaborar planilla consolidada
de los riesgos recibidos de las
dependencias, para su
analisis y posterior aprobacion
de la All

Reporte

Ne: 93

MACROPROCESO: EVALUACION Y CONTROL CcODIGO:

PROCESO: EVALUACION INDEPENDIENTE CcODIGO:
cODIGO:

Manual de Auditoria
Gubernamental y
normativas vigentes de
la AGPE

Listar los procesos a
auditar con base al
IPGR

Seleccionar las areas,
procesos o actividades
considerando el IPGR

Reporte/PTA preliminar

Determinar los

Establecer los objetivos

| Responsable

(6) Cargo

Elaborar los informes
requeridos para el

areas para su

ejecucion

siguimiento, carga en el
SIAGPE y remite a las

Elaborar informe y registrar en
el Sistema SIAGPE

-~

p/a
Remision a la M/i\f"p'ara'

su aprobacién g’remne y

SIAGPE =

L

objetivos y alcance de conforme a los recursos Reporte/PTA preliminar All
los procesos a auditar disponibles
Elaboracion del Plan de Estimar imponderables Esti.mar las horas de . Manual de Auditorfa
2 Trabajo y Cronograma e imprevistos para los auditorias en base a datos | Reporte/PTA preliminar Gubernamental y
procesos a auditar estadisticos normativas vigentes de
de Actividades
la AGPE
Elaborar el PTA y Candelarizar
conforme a los datos PTA/ Cronograma
recabados
Elaborar proyecto de
resolucién de Se remite el Proyecto de PTA, .
. iy Nota de Solicitud,
aprobacion del PTA y [Cronograma para su Analisis y
: ; acuse de recibo
remitir para la posterior aprobacion
aprobacién de la MAI
Analizar el PTA y el | Verificar el plan propuesto y el Acta
Cronograma cronograma
Analisis y Aprobacion R d ¢ | difi Manual de Auditorfa
N del Plan de Trabajo y el ecomendar ajustes, ncorpor?r modi |cacxgnes o ot Gubernamental y "
Cronograma por la en caso'que gea ajustes en cadso e Ela normativas vigentes de
Maxima Autoridad necesaro cprresponaer la AGPE
Aprobar y Validar el Elaborar ac‘ta de aprobacion y
posterior emision de Acta y Resolucion
PTA y Cronograma
Resolucion
; Se carga el PTAy el
Carga en el Sistema de Cronograma en el Sistema de Reporte - AGPE
la AGPE
la AGPE
Manual de Auditoria
Remitir por Sistema el | Recibir Ajustes de la Se ajusta en caso que Gubernamental y
4 =
PTA AGPE corresponda Reporte - AGPE normativas vigentes de Al
la AGPE
Cargar Documento de |Se procede a la carga la carga
Aprobacion del PTA y | de Resolucion de Aprobacion Reporte - AGPE
el Cronograma del PTA y el Cronograma
Manual de Auditoria
5 Socializacion Interna del| Socializar el IPGR, el | Se elabora memorandum de | Memorandum/ Acuse Gubernamental y All
PTA PTA y el Cronograma comunicacion de Recibo normativas vigentes de
la AGPE __\
Moritorear-el ggﬂ:ﬁ::féf;ﬁ:?jf:l Informe
Cumplimiento del PTA
cronograma y el PTA
Realizar ajustes o Elaborar la modificacion o
modificaciones segin ajuste en los casos PT}Xcggﬁfangma Manual de Augitoria
6 Seguimiento del PTA correspondencia necesarios All

Elaborado por: Lic. Rocio Morales Fecha:
Revisado por: Lic. Rocio Morales Fecha:
Aprobado por: Esc. Ana Maria Zubizarreta Fecha:




* ESCRIBANIA MAYOR | TEKUAI .
£ DE GOBIERNO - KUATIAMBOAJEHAPAVE
PARAGUAY | PARAGUAI

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefno de Procedimientos

PROCEDIMIENTO:

No.

Alinear el PTA y definir
objetivos/alcance

Preparar Encargo,
Memorandum y
Programa de Auditoria

Planificar la auditoria a
realizarse conforme al PTA o
segun necesidad.

Memorandum/Reporte

Ne: 93

MACROPROCESO: EVALUACION Y CONTROL cODIGO:
PROCESO: EVALUACION INDEPENDIENTE CODIGO:
SUBPROCESO: GESTION DEL PROCESO AUDITOR cODIGO:

Elaborar memorandum de
encargo, planeacion y
programa correspondiente.

Memorandum

Creacion de la auditoria en el
SIAGPE vy el registro de los
documentos.

Reporte

auditoria

Aplicar el programa de

Preparar comunicacion
y pedido de
informes/documentos

Solicitar todas las
documentaciones necesarias
para cumplir con el programa

de auditoria

Memorandum de
pedido de documento

Evaluar el control
interno

Aplicar el cuestionario de
control interno, en caso que no
se cuente con la evaluacion
del SCI, si existe verificar
efectividad de los controles.

Documento aplicado

Analizar documentos

Ingreso a los diferentes
sistemas, gestiona e imprime
los distintos informes
necesarios para la ejecucion
de la auditoria

Reportes

Pruebas de
cumplimiento

Aplica las pruebas de control a
las normativas y/o
procedimientos aprobados

Reporte/PTA preliminar

Pruebas sustantivas

Elaborar y remitir solicitudes
de documentaciones e
informes que se considere
necesario

Memorandum/Nota

Analizar las
informaciones

Verifica la exactitud y
contrasta con las
informaciones recibidas del
area auditada y demas
sectores, si hubieren.

Papeles de trabajo

Manual de Auditoria
Gubernamental y
normativas vigentes de
la AGPE

Analizar los informes
anteriores
(AI/AE,CGR,AGPE)

Certifica el grado de
cumplimiento de las
observaciones

Papeles de trabajo

Preparar informe
preliminar

Senala el objetiva, alcance,
normativas aplicados,
observaciones y/o hallazgo, si
hubiere.

Informe preliminar

Preparar comunicacion
de observaciones

Remitir al area auditada el el
informe preliminar solicitando
el descargo de las
observaciones

Memorandum/Informe
preliminar

Recepcionar y analizar
el descargo recibido

Verifica el documento
recepcionado, confrontando
con las documentaciones de
respaldo proporcionadas por

las areas auditadas.

Redactar el informe
final

Redacta el informe final,
incluyendo las opiniones de los
auditados, las evaluaciones,
recomendaciones,
conclusiones y solicitud de
plan de mejoramiento (si
corresponde)

Remitir el informe final

Prepara memorandum para
remitir el informe final a la MAI
y area afectada para la
elaboracion del plan de
mejoramieto, si fuere
necesario.

Informe
Final/Memorandum/Imp
resion de carga del
sistema de la AGPE

{6) Cargo

Responsable

s B.

All

=
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ESCRIBANIA MAYOR DE
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Registrar en el Sistema [ Llc A ern
SIAGPE fl< T (aitora Int
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Elaborado por: Lic. Rocio Morales Fecha: 23/06/2025 f eCYl /
N L=
Revisado por: Lic. Rocio Morales Fecha:  25/06/2025\ ,
AL (5~
Aprobado por: Esc. Ana Maria Zubizarreta Fecha: 9)(al (1(o] 0) Comdee=" 7 A& Iy 4Ly e O
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ESCRIBANIA MAYOR | TEKUAI
KUATIAMBOAJEHAPAVE

DE GOBIERNO

PARAGUAY

I PARAGUAI

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos

PROCEDIM!ENYO

No.

(1) Actividades

@ ’lfareas T

(3) Método

Recepcionar y distribuir
los requerimientos de
Organismos Externos

de Control

Solicitar informes y
documentos segun los
requerimientos a las
areas afectadas

Redactar memorandum de
solicitud de informes y
documentos a ser remitidas a
las areas afectadas,
estableciendo plazo de
presentacion.

(4) Registros
Aplicables

Memorandum

N°: 93

MACROPROCESQ: EVALUACION Y CONTROL CODIGO:
PROCESO: EVALUACION INDEPENDIENTE CODIGO:
SUBPROCESO: GESTION DE ENLACE CON ORGANISMOS EXTERNOS DE CONTROL CcODIGO:

(5) Procedimientos
Asociados

Recepcionar y verificar
los informes remitidos
por las areas

Verificar los informes y
documentos
recepcionados de la
areas

Contrastar el requerimiento
realizados por los organismos
externos con los informes y
documentos recibidos de las
areas, en caso de
discrepancia, solicitar al area
informes/documentos
adicionales.

Reporte/Check List

Recopilar y remitir los
informes y documentos
recopitados

Organizar los informes
y documentaciones
para su remision AL

OEC

Redactar memorandum de
respuesta en el cual se
incluya los informes y
documentos solicitados.

Memorandum/Informes/

Documentos

Recepcionar informe
preliminar emitido por el
OEC.

Revisar y distribuir el
informe preliminar a las
areas afectadas.

Redactar memorandum con
las observaciones que
corresponden a las areas
afectadas y remitir para el
descargo pertinente,
estableciendo plazo.

Memorandum

Recepcionar y verificar
los informes de
descargos remitidos por
las areas

Verificar los informes
de descargos y
evidencia documental
recepcionados de la
areas

Contrastar las respuestas
recibidas de las areas
afectadas al descargo, en
caso de discrepancia, solicitar
la aclaracion pertinente.

Reporte/Check List

Manual de Auditoria
Gubernamental y
normativas vigentes de
la AGPE

Remitir informe de
descargo y evidencias

Organizar los
descargos y evidencias
para su remision AL
OEC

Redactar memorandum de
respuesta en el cual se
incluya los descargos y

evidencias.

Memorandum/Informes/

Documentos

Recepcionar el informe
final emitido por el OEC.

Revisar y distribuir el
informe final a las
areas afectadas.

Redactar memorandum para
la comunicacion del informe
final a las areas afectadas y
solicitar la elaboracion del
plan de mejoramiento, en
caso de corresponder.

Memorandum

Recepcionar plan de
mejoramiento

Verificar y validar el
plan de mejoramiento
propuesto

Contrastar las observaciones
con las acciones de mejoras
propuestas

Reporte/Check List

Remitir el plan de
mejoramiento para
aprobacion

Presentacion del plan
de mejoramiento para
aprobacion

Solicitar la convocatoria del
CCl para la presentacion del
Plan de mejoramiento
propuesto para su concenso y
posterior aprobacion de la MAI

Memorandum/Acta de
reunion/Resolucion

10

Remitir el plan de
mejoramiento

Comunicar el plan
mejoramiento al OEC

Redactar proforma de nota de
comunicacion a fin de remitir
al OEC

Nota proforma

Registrar en el Sistema
SIAGPE

Carga del informe final y plan
de mejoramiento en el
Sistema

£
Reporte /[
K

-
o
.

(6) Cargo

Responsable

All

ales B.

rna
(‘.n\)'letno
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Elaborado por: Lic. Rocio Morales Fecha: 23/06/2025
Revisado por: Lic. Rocio Morales Fecha: 25/06/2025
Aprobado por: Esc. Ana Maria Zubizarreta Fecha: D06
{
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“s ESCRIBANIA MAYOR TEKUAI ~
. DE GOBIERNO KUATIAMBOAJEHAPAVE
PARAGUAY PARAGUAL
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
Ne: 93
MACROPROCESO: EVALUACION Y CONTROL CODIGO:
PROCESO: EVALUACION INDEPENDIENTE CcODIGO:
SUBPROCESO: SEGUIMIENTO DE PLANES DE MEJORAMIENTO _ CODIGO: _
PROCEDIMIENTO: :
No. |  (1)Actividades (2) Tareas (3) Método “» M.‘;:""
es
Revisar los informes de | Verificar las observaciones de
Auditoria Interna y los | hallazgos y sugerencias para Informe
OEC el cumplimiento
Informar cumplimiento de |S°|'°"a' rleSpal?os ge Elaborar memorandum
1 las recomedaciones de IOS fug‘r)nlmlggco;nees solcitando las acciones de Memorandum
auditoria as re . cumplimiento
de cumplimiento
Evaluar el grado de Analizar y posteriormente
ejecucion Qe las conclgur sobre el gragm de Papeles de Trabajo
recomendaciones de cumplimiento en funcion de
cumplimiento los documentos recibidos
Memorandum u otros
Realizar seguimiento al
Realizar consultas a las areas medios de
pedido de Plan de n
s sobre el Plan de Mejora comunicaciones
Mejora 5 7
institucional
Relte;agzl pzd:‘do‘ €N | Elaborar la reiteracion del plan Memorandum de Manual de Auditoria
hcas SL; °| ;:A de mejoramientio Reiteracion Gubernamental y All
Ayarecibido © normativas vigentes de
Verificar si es Analizar los Planes, contrastar la AGPE
adecuado, en caso de con las observaciones y Memorandum de
recibir el Plan de recomendacioens del informe Verificacion
Mejora de Auditoria
Recibir y analizar plan de
2 mejoramients Evalu_a_r y Recomendar
modificaciones, si el ;
Sugerir ajustes de las Actas/ Memorandum de
plan propuesto no es :
acciones propuestas Solicitud de Ajustes
acorde a las
observaciones
Recibir y Aprobar los
casos de Plan de Aprobar el Plan de Mejora Plan de Mejora
Aprobado
Mejora
Recibir y Remitirlog Elaborar Memorandum
Plan de Mejora de las B
Remitir el Plan de Mejora para| de Remision del Plan
Recomendaciones de )
la Aprobacion de la MAI de Mejora para su
los OEC para su
aprobacion
Aprobacion
Recibir el Plan de Registrar el Plan de Mejora -
Mejora aprobado Aprobado PM /Resolucion
3 Registrar en el Sistema MAI
Verificar y cargar en el |Ejecutar el registro del Plan de Registro
SIAGPE Mejora en el SIAGPE 9
Manual de Auditoria
Solicitar evidencias de Gubernamental y
ol Solicitar avances y evidencias normativas vigentes de
respaldos sobre los " Memorandum
- realizadas la AGPE
avances realizado
Seguimiento de los . Verificar las evidencias
All
4 Avances de las acciones Recepcionar-y:veriiear recepcionadas y los datos
documentos de ) Reportes
ingresados al SIAGPE y
respaldo ]
certificar los mismos
Cargar los avances en el
Registrar en el SIAGPE SIAGPE Registro del SIAGPE
. _|Recopilar las informaciones de
Consolidar informacién
avances
Legajo de Documento
Verificar y aprobar el Informe de Seguimiento
Elaborar informe de Auditoria de Seguimiento
de Avance de los Planes de
5 Desarrollar informes
Mejora
Redactar memorandum de
Presentar informe comumcacnon ala MAl' luego Memorandum/Informe
registrar en el Sistema
SIAGPE
Verificar en el sistema Manual de Auditoria
SIAGPE si existen Consult?r el §|stem§ afin de Gubernamertal y
registros de [SLnSets sHAlIaren normativas vigertes de el
. observaciones / Reporte
observaciones / ; la AGPE
recomendaciones en el
recomendaciones de la sistema de la AGPE
AGPE
Verificar |a existencia de b?:rr:anclrola; /
6 observaciones / coo q :3: as Registrar en el sistema REGIsS
recomendaciones de la (g i e e SIAGPE BgIE
areas afectadas para
AGPE "
consideracion
Verificar en el Sistema [ E Morales B .
Recibir respuesta del | SIAGPE la modificacion de la REBiStE RO 10 L« :
area afectada observacion / recomendacion 9 itora 1nt¢!ﬂa
si los hubiere {1 bierno
layOf de Go
11 LR
Elaborado por: Lic. Rocio Morales Fecha: 23/06/2025 | B | N4
AL g
Revisado por: Lic. Rocio Morales Fecha:  25/06/2025 ~{Y7 . G (NG .
N2 2N Vb(m’»” L 48 .!/.J/"*l%
Aprobado por: Esc. Ana Maria Zubizarreta Fecha: ) 2} I oY~ ’ "E?RM&M& / () .I/‘f(—‘j‘/‘ 2
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